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Rechtsanwalt Dr. Sebastian Feiler, KoIn, und Rechtsanwalt Dr. Christoph Scheuing, Karlsruhe,

Mitgriinder des Legal Automation Blog

Seit dem 22.4.2021 gelten neue Vorgaben fiir die Benen-
nung von Dateien, die per beA verschickt werden sollen.
Wie im beA-Sondernewsletter 1/2021 vom 20. April
2021 erldutert, dirfen die Dateinamen nur noch aus den
Buchstaben des deutschen Alphabets (inklusive der Um-
laute A, &, O, 6, U, ii und des B), Ziffern, dem Unterstrich
(_) und dem Minuszeichen (-) bestehen. Ein Punkt (.) darf
nur zur Abtrennung der Dateinamensendung verwendet
werden. Diese Regeln bedeuten inshesondere, dass
Dateien, die einer beA-Nachricht als Anhang beigefiigt
werden sollen, keine Leerzeichen im Dateinamen enthal-
ten diirfen.

Missachtet man diese Regeln und versucht, einer beA-
Nachricht Dateien mit unzuldssigen Zeichen im Datei-
namen anzuhdngen, dann lehnt die beA-Webanwen-
dung deren Hochladen mit einer Fehlermeldung ab:

o o Fehler beim Hinzufligen von Anhdngen

Fehler beim Hinzufiigen von Anhangen
Folgende Datei(en) wurde(n) wegen nicht erlaubten Dateinamens aus der
Liste entfernt:

2021-04-27 - Ss Klager - Klage.pdf
Anlage K 1.pdf

Anlage K 2.pdf

Anlage K 3.pdf

Anlage K 4.pdf

Und 7 weitere Datei(en).

Die Lange von Dateinamen darf nur 84 Zeichen inkl. der Dateiendungen
betragen. Es diirfen alle Buchstaben des deutschen Alphabets, alle
Ziffern und die Zeichen ,Unterstrich” und ,Minus" genutzt werden.

Punkte sind nur als Trenner zwischen dem Dateinamen und der
Dateinamenserweiterung zulassig. Leerzeichen sind nicht erlaubt.

Sobald man erkennt, was man ,falsch” gemacht hat,
gilt es, die Dateinamen entsprechend anzupassen.

Im vorliegenden Beispiel sind die Leerzeichen in den
Dateinamen das Problem. Freilich kann man die
notigen Umbenennungen von Hand vornehmen, indem
man jede einzelne der betroffenen Dateien mit rechts
anklickt, in dem sich &ffnenden Auswahlmenii ,Umbe-
nennen” auswdhlt und sdmtliche Leerzeichen im Datei-
namen léscht und durch Unterstriche ersetzt. Je nach
Anzahl der betroffenen Dateien kann das aber eine
Weile dauern und ist unnétig umstdndlich und wieder-
um fehleranfdllig. In allen gdngigen Betriebssystemen
gibt es Moglichkeiten, die Namen mehrerer markierter
Dateien auf einmal systematisch zu dndern.

Unter Windows ist diese Funktion zwar nicht von Haus
aus vorhanden, kann aber mit der von Microsoft unter
dem Namen ,PowerToys“ kostenlos bereitgestellten
Sammlung von niitzlichen Hilfsprogrammen leicht
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nachinstalliert werden. Dazu ladt man die aktuelle
Version der ,PowerToys* herunter, fiihrt die herunter-
geladene Datei (durch Doppelklicken) aus, klickt in
dem Installationsprozess dreimal hintereinander auf
,Next“ sowie dann einmal auf ,Install®, bestatigt die
Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ und klickt abschlieflend
auf ,Finish”.

Nunmehr steht im Kontextmeni die neue Funktion
,PowerRename* zur Verfligung. Um diese zu nutzen
und mehrere Dateien gleichzeitig umzubenennen,
markiert man zuerst alle umzubenennenden Dateien,
die dafiir nicht gecffnet sein sollten. Zum Markieren
mehrerer Dateien empfiehlt sich eine der folgenden
vier Moglichkeiten:

Ziehen eines Rechtecks (beginnend leicht links
oder rechts neben der ersten Datei) um die zu
markierenden Dateien mit gedrickter linker
Maustaste

Klicken auf die erste zu markierende Datei,
anschlieBendes Driicken und Gedriickthalten

der Umschalt-Taste und Klicken auf die letzte zu
markierende Datei

Driicken und Gedriickthalten der Strg-Taste und
anschlieBendes Klicken auf jede einzelne der

zu markierenden Dateien (hierdurch kénnen
auch Dateien markiert werden, die nicht
zusammenhdngend bzw. hintereinander gereiht
angezeigt werden)

Markieren aller Dateien in einem geoffneten Ordner
durch gleichzeitiges Driicken der Tasten Strg + A

Nach einem Rechtsklick auf die so markierten Dateien
klickt man im sich 6ffnenden Auswahlment auf
,PowerRename”.
Es offnet sich ein
Fenster mit drei
Bereichen. Imoberen 8
Bereich konnen der & G

zu suchende und Offnen mit

der Ersetzungstext
eingegeben werden.
Im mittleren

Bereich konnen
Optionen angewdhlt
werden, die fur die
hier vorgesehene TEre———
Verwendung aber e

ohne Belang sind. Im
unteren Drittel zeigt
,PowerRename” links
die zu dndernden Dateienamen im Original und rechts
eine Vorschau der gednderten Dateinamen an:

% Mit Adobe Acrobat bearbeiten
% Dateien in Acrobat zusammenfahren...
ﬁ Mit Adobe Acrobat freigeben

Zugriff gewahren auf
I% PowerRename I
‘Auf Malware tberpriifen

Viorgangerversionen wiederherstellen

Senden an >

Ausschneiden

Kopieren

Umbenennen

Eigenschaften
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= PowerRename = ] X

Geben Sie die folgenden Kriterien ein, um die Elemente umzubenennen.

Suchen nach: | [ |

Ersetzen durch: | |

Optionen
[Jrequlére Ausdriicke verwenden [ Dateien ausschiisfen
Alle Vorkommen abgleichen ] Elemente in Unterordnern ausschliefien
[ Unterseheidung nach Grofi-fdeinschreibung [ In GroBbuchstaben umwandeln
[]Elemente aufzahlen [J1n Kleinbuchstaben umwandsin
[Inur Elementname [[]Grofie Anfangsbuchstaben verwenden
[ Mur Elementerweiterung [ Grefbuchstaben verwenden
[ ordner ausschliefien

Vorschau

Original Umbenannt ~
2021-04-27 - Ss Klager - Klage.pdf

Anlage K 1.pdf

Anlage K 2.pdf

nlage K 3.pdf

nlage K 4.pdf

nlage K 5.pdf

nlage K 6.pdf

Anlage K 7.pdf

Anlage K 8.pdf
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Ausgewshite Elemente: 12

Umbenannte Elemente: 0 Umbenennen Hilfe Abbrechen

Gibt man im Feld ,Suchen nach:“ ein Leerzeichen

ein und im Feld ,Ersetzen durch:” einen Unterstrich
(durch gleichzeitiges Driicken der Umschalt-Taste und
des Bindestrichs/Minuszeichens unten rechts auf der
Tastatur), dann erscheint im unteren rechten Bereich
die Vorschau der gewiinschten Umbenennungen:

®i PowerRename - m} X

Geben Sie die folgenden Kriterien ein, um die Elemente umzubenennen.

Suchen nach: | |

Ersetzen durch: | _ |

Optionen

[CJRegulsre Ausdriicke verwenden [ Dateien ausschiieBen

Alle Vorkommen abgleichen [] Blemente in Unterordnern ausschiiefien
[[Junterscheidung nach GroB-Klzinschreibung [ ] In GroBbuchstaben umwandeln

] Elemente aufzshlen [ 1n Kieinbuchstaben umwandeln

[ Mur Elementname [ Grofie Anfangsbuchstaben verwenden
[CIMur Elementerweiterung [ Grofbuchstaben verwenden

[J ordner ausschliefen

Vorschau
Original Umbenannt ~
2021-04-27 - Ss Klager - Klage.pdf ~ 2021-04-27_-_Ss_Kl&ger_-_Kage.pdf
Anlage K 1.pdf Anlage_K_1.pdf

Anlage K 2.pdf Anlage_K_2.pdf

Anlage K 3.pdf Anlage_K_3.pdf

Anlage K 4.pdf Anlage_K_4.pdf

Anlage K 5.pdf Anlage_K_5.pdf

Anlage K 6.pdf Anlage_K_&.pdf

. Anlage K 7.pdf Anlage_K_7.pdf

[ (£ anlage & 8.pdf Anlage_K_8.pdf
CAMD ot von e woe i hd

e | [veom

Mit einem Klick auf ,Umbenennen” werden alle markier-
ten Dateien auf einmal umbenannt. Im Datei-Explorer
erscheinen die Dateien nun mit gedndertem Namen.

Im MacOS-Betriebssystem ist die Funktion zum gleichzei-
tigen Umbenennen mehrerer Dateien bereits enthalten.

Dazu missen zundchst alle umzubenennenden
Dateien markiert werden. Das funktioniert wie oben
im Windows-Teil beschrieben, wobei statt der Strg-
Taste die cmd/command-Taste zu driicken ist. Sodann
klickt man mit der rechten Maustaste (alternativ mit
der linken bei gedriickter ctrl/control-Taste) auf die
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. . Neuer Ordner mit Auswahl (12 Objekte)
markierten Dateien .

und dann mit links Offnen mit
auf den Punkt ,Um-
benennen ..":

In den Papierkorb legen

Informationen

. . Umbenennen ...
Im sich 6ffnenden Komprimieren

Fenster ,Finder- Duplizieren

Objekte umbe- Alias erzeugen

nennen:* ist oben Ubersicht

links der Punkt ,Text ersetzen” auszuwdahlen. Im Feld
»Suchen:” gibt man ein Leerzeichen ein und im Feld
,Ersetzen durch:“ einen Unterstrich. Unten in der
Zeile ,Beispiel:“ ist zu sehen, wie sich die geplante
Umbenennung auf die erste der markierten Dateien
auswirken wird:

Text ersetzen <

Suchen: Ersetzen durch: _|

Beispiel: 2021-04-27_-_Ss_Kl4ger_-_Klage.p = Abbrechen Umbenennen

Mit einem Klick Name
auf ,Umbenennen”
werden in den Datei-
namen sdmtlicher
markierter Dateien

B 2021-04-27 -_Ss_Klager_-_Klage.pdf
B Anlage_K_1.pdf
B Anlage_K_2.pdf

B Anlage_K_3.pdf
B Anlage_K_4.pdf
die Leerzeichen durch & Anlage_K_5.pdf

B Anlage_K_6.pdf
| Anlage_K_7.pdf

Unterstriche ersetzt.

Sobald in den Dateinamen keine Unterstriche mehr
enthalten sind, kdnnen die Dateien als Anhang zu einer
beA-Nachricht hinzugefiigt werden und die beA-Web-
anwendung ist zufrieden:

[ JeN ) Anhiénge hochladen

WS o T T s

Wenn Sie zum Dialog fiir die Auswahl des
Di d

b Sie den Vorgang vollstéindig abbrechen wolien.

Pfad: /Users/christoph/Desktop/beA
Bereits vorhandene Dateien: 0
GroBe der bereits vorhandenen Dateien (in KB): 0

ior Signaturdatei Status der Signatur
2021-04-27_-_Ss_Klager_-_Klage.pdf

Anlage_K_1pdf

Anlage_K_2.pdf

Anlage_K_3 pdf

Anlage_K_4.pdf

Anlage_K_5.pdf

Anlage_K_6.pdf

< >

Anhangs-Bezeichnung: [ |

Typ des Anhangs: Anlage ~

Signatur: Keine Signaturen verwenden ~ ~
Gesamt-Anzahl der Dateien: 12 von max. 100
Gesamt-GroBe der Dateien (in KB): 15710 von max. 60000

oK Abbrechen Hilfe

Selbstverstdndlich konnen mit den beschriebenen
Funktionen nicht nur Leerzeichen in Unterstriche
umgewandelt werden, sondern etwa auch ebenfalls
unzuldssige Paragraphenzeichen oder Klammern aus
Dateinamen entfernt oder Bitten des adressierten
Gerichts zur Dateibenennung umgesetzt werden.

Die vorstehenden Hinweise finden Sie auch auf www.legal-
automation-blog.de. Im Legal Automation Blog erscheinen
regelmafig Tipps, Empfehlungen und Anleitungen, die
Jurist:innen den digitalen Alltag erleichtern sollen. Die Beitrdge
sind nach Schwierigkeitsgraden unterschieden und inhaltlich
breit gefdchert. Thematisiert werden z.B. die effizientere Verwen-
dung einfacher Standardprogramme etwa zur Textverarbeitung,
Automatisierungen auf dem Smartphone oder - fiir technisch
Versierte - die Nutzung von Makros in Microsoft Office.
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