Rechtsanwaltskammer
Stuttgart

Die Rechtsanwaltskammer Stuttgart ist eine moderne und serviceorientierte Berufsorganisation
mit iber 8.000 Mitgliedern. Als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts ist sie u.a. zustandige Stelle
fiir die Ausbildung der Rechtsanwaltsfachangestellten sowie fiir die Durchfiihrung der Priifungen
zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten und die Fortbildungspriifungen.

Die Aufgaben der Rechtsanwaltskammer werden von einem ehrenamtlichen Vorstand wahrgenom-
men, aus dessen Mitte heraus ein Prasidium gewahlt wird. An der Spitze der Rechtsanwaltskammer
steht die Prasidentin. Prasidium und Vorstand werden bei der Wahrnehmung ihrer Aufgaben von
den hauptamtlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiten der Geschaftsstelle unterstiitzt.

Fiir die Mitarbeit im Fachbereich der Ausbildungsabteilung suchen wir zum nachstmoglichen Zeit-
punkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

Ihre Aufgaben:

e Vorbereitung der Eintragung von Ausbildungsvertragen

e Organisation der Priifungen Zwischen- und Abschlusspriifungen zum/zur Rechtsanwalts-
fachangestellten

e Organisation der Fortbildungspriifungen

e Abwicklung der miindlichen und schriftlichen Korrespondenz

e Vorbereitung von Sitzungen der Ausbildungsabteilung und von Besprechungen

e Fiihren der Geschaftsstelle des gemeinsamen Berufsbildungsausschusses

e Teilnahme an Berufsmessen

Ihre Qualifikation:

o erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- oder Verwaltungsfachange-
stellte/r oder eine vergleichbare Ausbildung

e serviceorientiertes und selbststandiges Arbeiten sowie sehr gute Organisationsfahigkeit

e hohe Eigeninitiative sowie Team- und Kommunikationsfahigkeit

e sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen

e idealerweise: PKW-Fiihrerschein

Unser Angebot:

e ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabenfeld an einem modernen und zu-
kunftssicheren Arbeitsplatz

o flexible Arbeitszeitregelung (Gleitzeit)

e grundsatzliche Mdglichkeit zur Remote-Arbeit (1xwdchentlich)

e sehr gute Anbindung an die 6ffentlichen Verkehrsmittel

o FEinstiegsgehalt (Vollzeit) von 39.000 - 43.200 EUR (abhdngig von der einschldgigen Be-
rufserfahrung)
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e Fahrtkostenzuschuss fiir den 6ffentlichen Nahverkehr
e spezifische Fortbildungsmaglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftige Online-Bewerbung mit Angabe des mdglichen
Eintrittstermins an:

Rechtsanwaltskammer Stuttgart

Geschaftsfiihrerin

Frau Rechtsanwdltin Heidi Milsch
Konigstralle 14

70173 Stuttgart

Tel.: +49 (0) 711 / 22 21 55-73

E-Mail: milsch@rak-stuttgart.de



