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Kollege/Kollegin gesucht! 

 

Wir sind eine mittelständische Anwaltskanzlei mit Notariat und haben unseren 

Hauptsitz in Stuttgart-Feuerbach. Bei uns sind derzeit rund 50 Mitarbeiter, davon 

zehn Rechtsanwälte/innen, an zwei Standorten tätig.  

 

Zur Verstärkung unseres Teams im Anwaltsbereich suchen wir zum nächstmög-

lichen Zeitpunkt  

 

eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) oder 

eine/n Rechtsfachwirt (m/w/d) 
(in Teil- oder Vollzeit) 

 

Was bieten wir? 

Wir sind ein junges und ambitioniertes Team. Wir arbeiten mit unseren Vorge-

setzten eng zusammen. Eine U-Bahn-Station direkt vor dem Gebäude, Parkplät-

zen in der Tiefgarage und flexiblen Arbeitszeiten sorgen für die nötige Work-Life 

Balance. Großraumbüros Fehlanzeige. Zwei Monitore am Arbeitsplatz sowie ein 

höhenverstellbarer Schreibtisch sind Standard. Home-Office Möglichkeit besteht. 

Wir sind digital und versuchen die Arbeitsprozesse stets zu optimieren - für Kritik 

sind wir offen und dankbar. Wir bieten eine faire Vergütung, Gleitzeit, kostenlose 

Getränke, Firmenevents sowie 30 Tage Urlaub.  

 

Was bieten Sie? 

Eine abgeschlossene Ausbildung zum/r Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d)  

sowie gegebenenfalls die Weiterbildung zur/m Rechtsfachwirt/in (m/w/d). Selbst-

ständiges, vorausschauendes, engagiertes, strukturiertes Arbeiten sowie Souve-

ränität und Freundlichkeit am Telefon. Spaß an der Arbeit, Freundlichkeit, Kom-

petenz und Knowhow. 

 

Das Aufgabengebiet 

Zuarbeit u. a. eines Partners der Kanzlei (hauptsächlich Arbeitsrecht) sowie ei-

nes weiteren Rechtsanwalts. Fristenkontrolle, selbstständige Aktenführung und 

Kommunikation mit Mandanten, Versicherungen und Gerichten. Abrechnungen 

nach RVG und Zeithonorar. Bearbeiten von Inkassomandaten in eigener Feder-

führung. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf Ihre Unterlagen! 

 

tamara.staack@rlg-law.de   

0711 655 200 40 
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