
Auszubildende (m/w/d) zur Rechtsanwaltsfachangestellten

WIR SUCHEN

zum 01.09.2024 eine Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten. 

Wir sind eine kleine Kanzlei in Stuttgart, die sich auf nationales & internationales 
Familienrecht spezialisiert hat. Als Rechtsanwaltsfachangestellte sind Sie bei uns nicht 
nur die erste Ansprechpartnerin für unsere internationalen Mandanten, sondern 
vereinbaren Besprechungstermine, überwachen Termine und Abgabefristen, führen den 
Schriftverkehr der Rechtsanwältin mit Gerichten, Kollegen und Mandanten, 
übernehmen die Büroorganisation in Form der Postbearbeitung, Kalenderverwaltung 
und der Aktenführung.

WIR ERWARTEN

• Ein erfolgreich abgeschlossenes Abitur oder eine sehr gut abgeschlossene 
Mittlere Reife

• Idealerweise Grundkenntnisse des MS-Office-Paketes

• Idealerweise Kenntnisse der türkischen und der englischen Sprache 

• Idealerweise das Beherrschen des 10-Finger-Systems 

• Eine sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise

• Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Teamgeist

DAS BIETEN WIR
 

• Zentraler Arbeitsplatz in modernen Büroräumen direkt im Herzen Stuttgarts 

• Beste Übernahmechancen nach der Ausbildung bei guter Leistung

• Eine Verkürzung der Ausbildungsdauer bei entsprechendem Schulabschluss ist 
möglich

KONTAKT



Bei Interesse senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (nur) in 
digitaler Form (zusammengefasst in einem PDF) an Rechtsanwältin Sibel Yüksel, dies 
per E-Mail an: sy@kanzlei-sy.de.


