
Kriegerstraße 13
70191 Stuttgart

+49 711 98 14 96 70
pranzo@rp-erbrecht.de www.rp-erbrecht.de

RECHTSANWALTS-
FACHANGESTELLTE (M/W/D)
VOLL- ODER TEILZEIT

�����������

� Stuttgart � Erbrecht � ab sofort

Wir sind eine ausschließlich im Bereich des Erbrechts, der 
Vermögens- und der Unternehmensnachfolge tätige 
Rechtsanwaltskanzlei mit Standorten in München und 
Stuttgart. Für den Standort Stuttgart suchen wir ab sofort 
eine Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder 
Teilzeit. 

WIR BIETEN: 

• Eine entspannte und familiäre Arbeitsatmosphäre
• Ein kleines Team mit flachen Hierarchien und
 kurzen Entscheidungswegen
• Eine zentrale Lage zwischen Stuttgarter Hauptbahnhof
 und Milaneo
• Modernste Technik (Papierloses Büro, Cloud-Telefonie, 
 Arbeiten im Rechenzentrum)
• Homeoffice (nach Abstimmung)
• Steuerfreie Gehaltsextras

SIE BIETEN:

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur
 Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d), zum Rechtsfachwirt
 (m/w/d) oder eine vergleichbare Ausbildung
• Organisationstalent
• Die Übernahme sämtlicher Sekretariatsaufgaben, wie
 insbesondere Korrespondenz mit Mandanten und Gegnern,
 Bearbeitung von Wiedervorlagen und Fristen,
 Honorarabrechnungen, Schreibarbeiten 
• Kollegiale, auch standortübergreifende Zusammenarbeit 
• Sprachliches Geschick
• Sehr gute EDV-Kenntnisse (insbesondere RA Micro, Dragon 
 für Dictanet, Outlook, MS Office)

Senden Sie Ihre
Bewerbung an:

pranzo@rp-erbrecht.de

Bei Rückfragen stehen wir
Ihnen unter

+49 711 98 14 96 70
zur Verfügung.

�


