Rechtsanwaltsfachange-
stellter /
Anwaltsassistent (m/w/d)

BRP RENAUD - EIN KLARER FALL FUR IHRE ZUKUNFT!

Willkommen im Team von BRP RENAUD

Mit mehr als 60 Anwaltinnen und Anwalten und einer starken Crew vertreten wir die juristischen
Interessen unserer anspruchsvollen Mandanten national wie international in allen
wirtschaftsrechtlichen Fragestellungen. Hier liegt unser Schwerpunkt — und hier stehen wir
mittelstdndischen und GroRunternehmen auf hohem fachlichen Niveau und ganz persoénlich zur
Seite. Wo? In unseren Biros in zentraler Citylage von Stuttgart und Frankfurt am Main, in denen
rund 150 BRPIler:innen in spezialisierten Einheiten und bereichsibergreifenden Teams arbeiten.
Unsere Starke: Die konsequente Spezialisierung auf einzelne Rechtsgebiete und der intensive
fachliche Austausch zwischen unseren Praxisgruppen. Und jetzt kommen Sie: mit Ihrem
Engagement, Threm Kdénnen und lhrer Personlichkeit. Werden Sie Teil eines Teams, das den
besten Ruf auf dem Markt genief3t — und auch als Arbeitgeber ,ausgezeichnet” ist.

ERGANZEN SIE ZUM NACHSTMOGLICHEN ZEITPUNKT UNSER TEAM IN STUTTGART!

IHR AUFGABENGEBIET

. Sie fertigen routiniert den Schriftverkehr nach Diktat an.
. Sie erstellen Rechnungen nach RVG und Vergutungsvereinbarung.
o Sie kimmern sich eigenstéandig um die Eingangspost und Aktenfuhrung (hauptséachlich

elektronisch).

o Sie behalten sdmtliche Termine und Fristen im Blick, Ubernehmen die Reiseorganisation
und rechnen unsere Honorare ab.

J Sie betreuen das beA-Postfach.

o Professionell betreuen Sie zudem unsere Mandanten telefonisch und persénlich, auch in
Gatekeeper-Funktion.
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IHR PROFIL

. Die Basis lhres Einstiegs bildet die abgeschlossene Ausbildung zum
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d).

. Sie waren schon in einer dhnlichen Assistenzfunktion tétig? Das ware top! Wenn nicht,
arbeiten wir Sie gerne ein.

. Den sicheren Umgang mit Office-Software und Kommunikationsstarke
in sehr gutem Deutsch - Englisch ware wiinschenswert - setzen wir voraus.

. Unter Zeitdruck sind Sie ein guter Teamplayer und bewahren immer einen kiihlen Kopf.

. uUnd personlich? Freuen wir uns auf eine engagierte, vertrauenswirdige Teamplayer-
Persdnlichkeit, die Prioritdaten setzt und ihr Office organisationsstark managt.

WAS WIR IHNEN BIETEN

. Abwechslungsreiche, vielfaltige und spannende Tatigkeit

. Ein attraktives Gehalt, Weihnachtsgeld und flexible Arbeitszeiten

o Grof3zugiges Biro im modernen klimatisierten Gebdude im Herzen der City mit gutem
OPNV-Anschluss (10 Gehminuten vom HBF)

. Vermdgenswirksame Leistungen, Geschenkgutscheine

. Flache Hierarchien und eine Offene-Tiren-Mentalitat

. Freie Getranke, Fahrtkostenibernahme und Mitarbeiterevents

. Starker Teamgedanke und verbreitete Du-Mentalitéat

. Die richtige Balance zwischen Arbeits- und Privatleben

. Mdoglichkeiten zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

. Homeoffice mit hochwertiger technischer Ausstattung

KLINGT GANZ NACH IHRER BERUFLICHEN ZUKUNFT?

Dann senden Sie uns lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (zusammengefasst in einem
PDF) unter Angabe lhres friihestmdglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per
Email an Sibylle Gunther: karriere@brp.de. Frau Gunther beantwortet lhnen Fragen vorab gerne
telefonisch unter +49 711 16445-307.
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KONTAKT

Fir Rickfragen stehe ich lThnen gerne vorab zur Verfligung:

Sibylle Glnther BRP Renaud und Partner mbB
Kaufméannische Leiterin Rechtsanwalte Patentanwalte Steuerberater
T + 49 711 16445 307 Konigstralle 28, 70173 Stuttgart
karriere@brp.de www.brp.de

BRP RENAUD



https://brp.de/datenschutz/

