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Immer einen Zug voraus.

BSKP Dr. Broll « Schmitt « Kaufmann & Partner ist eine 1990 gegriindete Sozietat, die mit mehr als
300 Beschéaftigten an 15 Standorten, zu den mehrfach ausgezeichneten TOP-Kanzleien bundesweit
zahlt. Wir sind ein interdisziplindr arbeitendes Team aus Spezialist*innen der Rechtsberatung,
Wirtschaftsprifung und Steuerberatung, das sich fir individuelle Lésungen im Interesse des Mandats einsetzt.

An unserem Standort Stuttgart-Kallenberg bieten wir mehreren neuen aufgeschlossenen, engagierten und
teamorientierten Mitarbeitenden zum nachstmaoglichen Zeitpunkt ein ideales Arbeitsumfeld.

Wir suchen Sie in Voll- oder Teilzeit (mind. 50 %) als

Rechtsanwaltsfachangestellte oder Rechtsfachwirtin (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
- Referatstibergreifende Zusammenarbeit mit Berufstragern
- Fuhrung der digitalen Anwaltsakten
« Fristenberechnung und -Uberwachung
« Kommunikation mit Mandanten und Dritten
« Einleitung und Uberwachung von ZwangsvollstreckungsmaRnahmen
« Erstellung von Gebiihrenrechnungen nach RVG

Sie bringen mit:
« Mindestens eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte
» Begeisterung fur digitale Aktenfiihrung
- Selbstorganisation & Motivation
« Den Wunsch im Team zu arbeiten & Kommunikationsfreude
« Gute MS-Office-Kenntnisse
« Grundlegende Englischkenntnisse

Das erwartet Sie bei uns:
« Leistungsgerechte Vergitung und groRziigige Sozialleistungen
« Perspektivische Fortbildungs- und Entwicklungsméglichkeiten
« Flexible Arbeitszeiten
« Moderne und klimatisierte Zweierbiros mit zeitgemafRer Ausstattung

Wir freuen uns darauf, Sie an unserem Standort in Stuttgart-Kallenberg kennenzulernen!
Bitte senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres friihesten Eintrittstermins und Gehalts-
vorstellungen per E-Mail an Ihre Ansprechpartnerin Frau Simone Neubrand unter bewerbung-kallenberg@bskp.de.

Ihre Ruckfragen beantwortet sie gerne unter 0711 /9 80 90 8-216.
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