
ESPER IHRIG & PARTNER  – wer viel arbeitet, muss auch mal raus…

BERLIN, PARIS, BARCELONA, NIZZA, LISSABON

waren die letzten Ziele unserer Betriebsausflüge. Bestimmen Sie mit, wohin es das nächste Mal geht. Unser Team im Sekretariat braucht 
Unterstützung und sucht

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE (M/W/D)

WER WIR SIND:
Wir sind eine bundesweit tätige Rechtsanwalts- und Notarkanzlei in Stuttgarter Halbhöhenlage und mit öffentlichen Verkehrsmitteln (U 15, 
Buslinie 42) gut zu erreichen. Zu unseren Tätigkeitsschwerpunkten gehören das private und öffentliche Baurecht, das Architekten-, 
Ingenieur- und Vergaberecht, das Gesellschafts- und Vertragsrecht sowie das Versicherungsrecht.

IHR PROFIL:
▪ Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) und wissen, worauf es bei der 

elektronischen Aktenführung ankommt.
▪ Sie beherrschen den Umgang mit den gängigen Office-Programmen. In unsere Anwaltssoftware (AnNoText) arbeiten wir Sie gerne ein.
▪ Sie erledigen den routinemäßigen Schriftverkehr selbst, kümmern sich um Post und Termine, erstellen die Abrechnungen nach RVG und 

Vergütungsvereinbarung und entlasten in einer Assistenzfunktion unsere Anwältin und Anwälte.

WAS SIE ERWARTEN KÖNNEN:
▪ Keine Langeweile.
▪ Ein leistungsgerechtes Gehalt (13. Monatsgehalt), 30 Tage Urlaub und Sonderprämien.
▪ Flexible Arbeitszeiten – auch im Home-Office.
▪ Eine von Kollegialität und Offenheit geprägte Arbeitsatmosphäre.

INTERESSE?
Ihre vollständige Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an:
Esper Ihrig & Partner Rechtsanwälte mbB
Herr Rechtsanwalt Steffen Ihrig
Kernerstraße 50
70182 Stuttgart
Tel. 0711 / 238 48-36
bewerbung@eip-run.de

www.eip-run.de
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