
K3S Rechtsanwälte Straub, Staufer, Schwemmle, Weller, Bauer PartGmbB

Auszubildende zur 
Rechtsanwaltsfachangestellten m/w/d
für unser Büro in Filderstadt gesucht 

K3S Rechtsanwälte ist eine Rechtsanwaltskanzlei mit Standorten in Filderstadt-Bonlanden, 
Ostfildern-Nellingen und Reutlingen. 
Unser Team aus 19 Rechts- / Fachanwälten und rund 30 Mitarbeiterinnen bietet qualifizierte 
und effiziente Rechtsberatung und Vertretung für alle rechtlichen Fragestellungen.
Jährlich bieten wir 1–2 Ausbildungsplätze an. 

Das Berufsbild der „Rechtsanwaltsfachangestellte“ in unserer Kanzlei bietet ein besonders 
abwechslungsreiches und spannendes Tätigkeitsfeld. Die Hauptaufgabe unserer Rechtsanwalts
fachangestellten ist es, ihrer Anwältin / ihrem Anwalt den Rücken frei zu halten, den telefonischen 
und schriftlichen Kontakt zu den Mandanten zu pflegen, sowie Fristen zu überwachen, 
Kalender und Akten zu führen. Dabei geht es weniger um „trockene“ Verwaltungstätigkeiten, 
als um die bestmögliche Unterstützung unserer Mandanten in ihren jeweiligen Problem-
stellungen. Der Arbeitsalltag ist sehr interessant, vielseitig, anspruchsvoll und macht Spaß – 
denn wir legen großen Wert auf Zusammenarbeit in einem guten Betriebsklima. 

Ziel der Ausbildung in unserer Kanzlei ist es, in Eigenverantwortung das Referat einer 
Anwältin / eines Anwalts zu übernehmen. 
Nach Abschluss der Berufsausbildung bieten wir neben einer möglichen Übernahme  
auch Unterstützung bei Fortbildungen bis hin zu Rechtsfachwirten an.

Haben wir dein Interesse geweckt? 

•	 Du hast mindestens die mittlere Reife?
•	 Du bringst Interesse an rechtlichen Themen und juristischen Zusammenhängen mit?
•	 Du bist kommunikationsfreudig, zuverlässig und sorgfältig?
•	 Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per Mail an schmidt@k3s-rechtsanwaelte.de!

Sehr gerne bieten wir dir auch an, 1– 2 Tage bei uns reinzuschnuppern. 
Bei weiteren Fragen stehen wir dir unter 0711 / 7 73 93-90 gerne zur Verfügung. 



Büro Filderstadt
Bonländer Hauptstraße 72 · 70794 Filderstadt
Tel.   (07 11) 7 73 93-0
Fax   (07 11) 7 73 93-77

Büro Ostfildern
Hindenburgstraße 51 · 73760 Ostfildern-Nellingen
Tel.   (07 11) 34 01 71-6
Fax   (07 11) 34 01 71-77

Büro Reutlingen
Nikolaiplatz 3 · 72764 Reutlingen
Tel.   (07121) 5 14 94-60
Fax   (07121) 5 14 94-77

Informationen zum Datenschutz unter www.k3s-rechtsanwaelte.de
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