KARRIERE BEI HSGB

HSGB ist eine etablierte Wirtschaftskanzlei mit Notariat im Herzen von Stuttgart-Feuerbach. Mit
unserem Notar und unseren 6 Rechtsanwalten betreuen wir landesweit Mandanten im
Privatbereich und im unternehmerischen Sektor der unterschiedlichsten Rechtsgebiete auf
hohem juristischem Niveau und mit viel Leidenschaft und persdnlichem wie auch beruflichem
Engagement. Wir suchen standig gute Fachkrafte und haben aktuell diese Stelle zu besetzen:

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen/eine

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
in Vollzeit oder in Teilzeit

Aufgrund unserer zentralen Lage sind wir sowohl mit dem Pkw als auch mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln gut erreichbar, das EDEKA-Center wie auch sdmtliche Geschéfte des taglichen
Bedarfs in unmittelbarer Nahe unterstreichen unsere herausragende Lage. Wir legen grof3en
Wert auf einen wertschatzenden und kollegialen Umgang miteinander.

Unser Angebot

e Leistungsgerechte attraktive Bezahlung mit 13 Monatsgehaltern zuziglich freiwilliger
Sonderzahlung

Sehr flexible Arbeitszeiten

Ubernahme von Fahrt- und Fortbildungskosten

Kostenlose Parkmdglichkeit im EDEKA-Center

Unbefristeter krisensicherer Arbeitsplatz

Freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld

Klimatisierte und moderne Arbeitsplatze

Zeitgemalie EDV mit professioneller Software

Einarbeitung durch eine Mitarbeiterin mit der fur Sie erforderlichen Zeit, sich in lhrem
neuen Arbeitsbereich zurecht zu finden

lhre Aufgaben

e Erstellen von Dokumenten und Schriftstiicken wie Schriftsatzen, Vertragen und
Protokollen nach Diktat

Bearbeiten von Posteingang und -ausgang, einschlieRlich E-Mail-Kommunikation
Terminplanung und -koordination

Verwaltung von Akten und elektronischen Dokumenten

Organisation und Uberwachung von Fristen

Kommunikation mit Mandanten und Gerichten



lhre Bewerbung:

Wir freuen uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung, bestehend aus lhrem Lebenslauf,
Abschluss- sowie etwaigen Arbeitszeugnissen (gerne auch elektronisch) verbunden mit der
Angabe lhres friihestmdglichen Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen. Richten Sie
diese bitte an:

HSGB Rechtsanwalte & Notar

Frau Rechtsanwiltin Sylvia Aldinger-Krimmel
Stuttgarter Stralte 46

70469 Stuttgart

Per Mail: s.aldinger-krimmel@hsgb-anwaelte.de

Sie kdnnen Frau Rechtsanwaltin Aldinger-Krimmel auch sehr gerne anrufen, um Fragen zu
stellen und Details zu klaren. Unter www.hsgb-anwaelte.de kdnnen Sie sich Uber unsere Kanzlei
informieren.
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