
 

 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)  

in unserer Kanzlei für öffentliches Recht 

 

 

WIRSING Rechtsanwälte ist eine auf das öffentliche Recht spezialisierte Kanzlei im 

Zentrum von Stuttgart.  

 

Wir suchen ab 01. Februar 2025 eine engagierte  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d). 

  

Fachlich erwarten wir eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d), gerne mit der Qualifikation geprüfte 

Rechtsfachwirtin (m/w/d), ein professionelles Auftreten und ein sorgfältiges und 

zuverlässiges Arbeiten sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

 

Ihre Aufgaben bestehen aus der klassischen Sekretariatsorganisation, dem Schreiben von 

Diktaten (10-Finger-System), der Betreuung der Mandanten, der Überwachung von Fristen 

und Koordinierung von Terminen sowie dem schriftlichen und telefonischen Kontakt zu 

Gerichten und Behörden und der digitalen Aktenführung nebst Posteingängen, der 

Rechnungsvorbereitung und allgemein der Zuarbeit für unsere Rechtsanwälte (m/w/d). 

 

Menschlich erwarten wir von Ihnen, dass Sie gerne selbstständig arbeiten und authentisch, 

empathisch und ausgeglichen sind und gerne in einem Team arbeiten, in dem das 

persönliche Miteinander wichtig ist.  

 

Wir bieten Ihnen ein sehr gutes Arbeitsklima, eigenverantwortliches Arbeiten, eine sehr 

gute Vergütung und dazu ein Jobticket sowie die Möglichkeit zur Teilzeitarbeit mit 

wöchentlich 32 Stunden und eine kostenlose Bereitstellung von Getränken in der Kanzlei. 

 

Mehr über uns finden Sie unter www.wirsing-recht.de.  

 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte zu Händen von Frau Rechtsanwältin Dr. Helena Sophia 

Wirsing, gerne elektronisch an stuttgart@wirsing-recht.de oder schriftlich an WIRSING 

Rechtsanwälte GbR, Königstraße 36, 70173 Stuttgart. 

 

 

Stuttgart, den 26.08.2024 

 

http://www.wirsing-recht.de/
mailto:stuttgart@wirsing-recht.de

